
 

様式-2-3 

株式会社ＪＥＲＡ 

石油備蓄運用センター 

 

入札等に係わる費用内訳書作成要領 

 

苫東石油備蓄株式会社、秋田石油備蓄株式会社、福井石油備蓄株式会社および志布志石油

備蓄株式会社（以下、当社という）が発注する工事等に係る、入札時（または見積合せ時）

に提出する費用内訳書および請負代金内訳書（以下、総称して「費用内訳書」という）の作

成要領を以下に示します。 

 

１．費用内訳書作成における注意点 

１－１. 記入項目等 

１）費用内訳書の宛先（当社宛）の記載 

２）工事名称等および履行場所の記載 

（入札公告および仕様書を基に正確に記載のこと） 

３）費用内訳書の発行日（西暦）の記載（入札日以前の日付であること） 

４）費用内訳書番号／通番等の記載（必要に応じて） 

５）提出者（入札参加者等）の会社名、住所、電話番号等の記載 

６）提出者（入札参加者等）の会社捺印 

７）費用内訳書の有効期限（必要に応じて） 

８）工事価格等の記載 

 ・小計金額（直接工事費等、間接経費（共通仮設費、現場管理費、一般管理費等）） 

・消費税（必要に応じて。消費税抜きの場合はその旨記載） 

・合計金額（小計＋消費税の合計金額） 

９）備考欄（調達品の納期や費用内訳書取扱い上における留意点等、必要に応じて記載） 

 

上記注意点を基に、各種工事（修繕保全工事、改良・更新工事、物品購入等）における 

費用内訳書の記載イメージは、添付資料の“費用内訳書［イメージ１～４］”を参照 

 （※ イメージであり書式を指定するものではありません） 

 

 １－２．その他注意事項 

  １）直接工事費等の積算根拠となる内訳書（又は明細書等）を必ず添付すること。 

    （添付されていない場合は入札後、短期間で提出を求める場合があります） 

２）直接工事費等について、費用内訳書の総括表または内訳書に工事項目の費用“一式”等と

記載する場合は、上記同様、その根拠となる内訳書、明細書および代価表等を必ず添付す

ること。 

３）工事材料等の仕様書又は関係書類を満たしている（整合が取れている）ことが分かるよ

う、費用内訳書には仕様および数量を必ず明記すること。 

４）当社が行う費用内訳書の確認において、提出された費用内訳書に不明な点や疑義等があ



 

る場合は、提出者（入札参加者等）に説明を求める場合があります。 

２．費用内訳書作成にあたっての留意点 

当社は、契約締結前に落札者の費用内訳書について仕様と齟齬が無いか確認を行います。 

費用内訳書は提出者（入札参加者等）が適切に積算しているかどうかを判断するうえで、

大変重要な書類となるため、費用内訳書作成にあたっては以下の点に十分留意願います。 

 

１）工事の場合 

  ＜直接工事費等（工事項目毎）＞ 

    ・労務費：工種別に工数、単価を記載（移動工費含む） 

※ 施工パッケージ型積算方式の場合はその旨記載すること。また、㎡単価等の複合

単価を用いる場合は、その単価の積算根拠となる明細や代価表等も可能な限り添

付（提出）のこと（独自の歩掛等を用いており、開示不可の場合は除く）。 

また、労務工数の積上げ根拠となっている山積み工程表等についても可能な限り

添付（提出）のこと。 

    ・材料費、部品費：主たる材料は、材料毎に記載 

      ※ 塗装工事や緑化工事等、複合単価を使用している場合は、仕様書で示している

施工対象物毎に記載 

      ※ 回転機等分解整備等に関わる工事等は機器毎に記載 

    ・機器損料費：使用機材の損料費やリース費を記載。主たるものは単独、その他は一式で

の記載可 

    ・産業廃棄物処理費：産業廃棄物の処理費用、スクラップ費用を記載 

    ・直接経費：交通費、宿泊費や仮設足場費等 

 

＜間接経費＞ 

 ・工事目的物を施工するために間接的に要する費用を記載 

   例：共通仮設費、現場管理費、一般管理費 

 

２）物品購入の場合 

  ・複数の物品で構成されているものは、極力物品ごとに単価と数量を記載 

 ・諸経費を別計上する場合は、それぞれを記載 

 

３．添付資料 

１）費用内訳書［イメージ１（1/4～4/4）］修繕保全工事等 

２）費用内訳書［イメージ２（1/3～3/3）］修繕保全工事等（年度毎分割契約） 

３）費用内訳書［イメージ３（1/4～4/4）］改良・更新工事等 

４）費用内訳書［イメージ４］物品購入等 

 

以 上 

 

 

 



 

 

２０○○年○○月○○日 

番号：工事番号 ○○第○○号 

 

費 用 内 訳 書 

○○○石油備蓄株式会社 御中 

 

工 事 名：○○○点検整備等工事（○○年度） 

履行場所：○○県○○町○○番地 ○○○国家石油備蓄基地内 

有効期限：２０○○年○○月○○日                

○○○○○株式会社 

                             代表取締役  ○○ ○○ 

                           〒○○○-○○○ 

          ○○県○○市○○町○○○番地 

                           TEL（代表）：○○-○○○-○○○ 

工事金額： ￥ ○，○○○，○○○―            担当者：○○ ○○ 

（この金額に消費税は含まれておりません） 

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

○○○点検整備等工事（○○年度） 1 式 ○,○○○,○○○ 総括表参照

○,○○○,○○○工事価格（合計）

＜備 考＞ 

① 本費用内訳書には、消費税は含まれておりませんので別途ご負担願います。 

② ○○○ポンプの分解整備に伴う交換部品は受注生産のため、納期○○ヵ月となります。 

 

費用内訳書［イメージ１］（1/4） 

（修繕保全工事等） 



 

（１／○○）

工事名：○○○点検整備等工事（○○年度） ○○○○○株式会社

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．直接工事費

　１）○○ポンプ点検工事 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

　２）○○ポンプ分解整備工事 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

　３）移動・直接経費等 1 式 ○○○,○○○ 内訳書参照

２．共通仮設費 1 式 ○○○,○○○

３．現場管理費 1 式 ○,○○○,○○○

４．一般管理費 1 式 ○,○○○,○○○

５．工事価格（合計） ○,○○○,○○○

  総　括　表

 

費用内訳書［イメージ１］（2/4） 

（修繕保全工事等） 



 

（２／○○）

工事名：○○○点検整備等工事（○○年度） ○○○○○株式会社

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．○○ポンプ点検工事 1 式 　○,○○○,○○○

　１）資材費

　　①消耗品（油脂類、他） 1 式 ○○○,○○○

　２）労務費

　　①○○員 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　②○○工 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　３）機器損料費

　　①作業車 ○ 台 ○,○○○ ○○○,○○○

　　②発電機 ○○Kva ○ 台 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　③ラフテレーンクレーン ○○ｔ ○ 台 ○○,○○○ ○○○,○○○

２．○○ポンプ分解整備工事 1 式 　○,○○○,○○○

　１）資材費

　　①交換部品 1 式 ○○○,○○○ 明細書参照

　　③ガスケット類 1 式 ○○○,○○○ 明細書参照

　　③消耗品（油脂類、他） 1 式 ○○○,○○○

　２）労務費

　　①○○員 工場整備 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　②○○工 工場整備 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　③○○工 現地工事 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　３）機器損料費

　　①作業車 ○ 台 ○,○○○ ○○○,○○○

　　②発電機 ○○Kva ○ 台 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　③ラフテレーンクレーン ○○ｔ ○ 台 ○○,○○○ ○○○,○○○

３．移動・直接経費等 1 式 ○○○,○○○

　１）移動

　　①○○員 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　②○○工 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　２）直接経費

　　①宿泊費 ○ 泊 ○,○○○ ○○○,○○○

　　②交通費 ○ 往復 ○○,○○○ ○○○,○○○

内　訳　書

 

費用内訳書［イメージ１］（3/4） 

（修繕保全工事等） 



 

（３／○○）

工事名：○○○点検整備等工事（○○年度） ○○○○○株式会社

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．○○ポンプ分解整備工事

　１）交換部品 1 式 ○○○,○○○

　　①ベアリング（ﾗｼﾞｱﾙ側） 7370ADF　C3 2 個 ○○,○○○ ○○,○○○

　　②ベアリング（ｽﾗｽﾄ側） NJ2307　C3 2 個 ○○,○○○ ○○,○○○

　　③メカニカルシール 4 個 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　

　２）ガスケット類 ○○○,○○○

　　①オイルシール SC40588 ﾊﾞｲﾄﾝ 4 個 ○,○○○ ○,○○○

    ②オイルシール SC325211　NBR 4 個 ○,○○○ ○,○○○

　　③スプラッシュリング P39　バイトン 4 個 ○○○ ○,○○○

　　④Oリング G75　NBR 4 個 ○○○ ○,○○○

　　⑤バネ座金 4 個 ○○○ ○,○○○

　　⑥ヒモ状ガスケット ﾃﾌﾛﾝ 2 個 ○,○○○ ○,○○○

　　⑦シートガスケット 1 個 ○,○○○ ○,○○○

明　細　書

 

費用内訳書［イメージ１］（4/4） 

（修繕保全工事等） 



 

２０○○年○○月○○日 

番号：工事番号 ○○第○○号 

 

費 用 内 訳 書 

○○○石油備蓄株式会社 御中 

 

工 事 名：原油タンク開放検査等工事（○○年度）№○○,○○タンク 検査 

履行場所：○○県○○町○○番地 ○○○国家石油備蓄基地内 

有効期限：２０○○年○○月○○日                

○○○○○株式会社 

                             代表取締役  ○○ ○○ 

                            〒○○○-○○○ 

           ○○県○○市○○町○○○番地 

                           TEL（代表）：○○-○○○-○○○ 

工事金額： ￥ ○○○，○○○，○○○―          担当者：○○ ○○ 

（この金額に消費税は含まれておりません） 

工事名称 仕様 数量 単価 金額（円）

原油タンク開放検査等工事（○○年度）№○○,○○タンク　検査

１．原油タンク開放検査等工事（○○年度）№○○,○○タンク 検査［第一期］ 一式 ○○,○○○,○○○

　１）№○○タンク 一式 ○○,○○○,○○○

　２）№○○タンク 一式 ○○,○○○,○○○

２．原油タンク開放検査等工事（○○年度）№○○,○○タンク 検査［第二期］ 一式 ○○,○○○,○○○

　１）№○○タンク 一式 ○○,○○○,○○○

　２）№○○タンク 一式 ○○,○○○,○○○

○○.○○○,○○○1.2. 合計金額
 

＜備 考＞ 

① 本費用内訳書には、消費税は含まれておりませんので別途ご負担願います。 

② ○○年度工事分の［第一期］、○○年度工事分の［第二期］の合計額を記載しております。 

 

費用内訳書［イメージ２］（1/3） 

修繕保全工事等 

（年度毎分割契約） 



 

（１／○○）

○○○○○株式会社

工事名：原油タンク開放検査等工事（○○年度）№○○,○○タンク　検査［第一期］

　　　　うち、№○○タンク

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．目視検査 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

２．磁粉探傷検査 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

３．厚さ測定検査 1 式 ○○○,○○○ 内訳書参照

４．底板連続板厚測定 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

５．浸透探傷検査 1 式 ○○○,○○○ 内訳書参照

６．各種測定 1 式 ○○○,○○○ 内訳書参照

７．官庁検査受検（保安検査,消防検査） 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

８．水張り検査（消防検査含む） 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

９．屋根板補修後検査 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書参照

１０．その他検査 1 式 ○○○,○○○ 内訳書参照

　　　　　総　括　表

 

費用内訳書［イメージ２］（2/3） 

修繕保全工事等 

（年度毎分割契約） 

［第一期］のみイメージを記載 

［第二期］も同様のこと 



 

（２／○○）

○○○○○株式会社

工事名：原油タンク開放検査等工事（○○年度）№○○,○○タンク　検査［第一期］

　　　　うち、№○○タンク

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．目視検査

　(1)労務費

　　検査員 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　検査員 移動 ○ 工 ○○,○○○ ○○,○○○

　　データ整理・解析 ○ 工 ○○,○○○ ○○,○○○

小計 ○○○,○○○

　(2)機械工具費

　　作業車 ○ 台/月 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　ディプスゲージ ○○ 台/月 ○,○○○ ○○,○○○

　　その他工具及び消耗品 1 式 ○○,○○○

小計 ○○○,○○○

　(3)交通・宿泊費

　　移動交通費（検査員） 2 往復 ○,○○○ ○○,○○○

　　宿泊費（検査員） ○○ 泊 ○,○○○ ○○○,○○○

小計 ○○○,○○○

(1)～(3)の合計 　○,○○○,○○○

　(4)諸経費 　　

　　現場経費 1 式 ○○○,○○○

　　会社経費 1 式 ○○○,○○○

小計 ○○○,○○○

【合計】 　○,○○○,○○○

      内　訳　書

 

＂１．目視検査＂の内訳書のみイメージを記載 

他検査（工事）項目毎に内訳書を添付のこと 

費用内訳書［イメージ２］（3/3） 

修繕保全工事等 

（年度毎分割契約） 



 

２０○○年○○月○○日 

番号：工事番号 ○○第○○号 

 

費 用 内 訳 書 

○○○石油備蓄株式会社 御中 

 

工 事 名：○○○設備更新工事（○○年度） 

履行場所：○○県○○町○○番地 ○○○国家石油備蓄基地内 

有効期限：２０○○年○○月○○日                

○○○○○株式会社 

                             代表取締役  ○○ ○○ 

                            〒○○○-○○○ 

            ○○県○○市○○町○○○番地 

                           TEL（代表）：○○-○○○-○○○ 

工事金額： ￥ ○，○○○，○○○―            担当者：○○ ○○ 

（この金額に消費税は含まれておりません） 

工事名称 仕様 数量 単価 金額（円）

○○○設備更新工事（○○年度）

１．既設○○設備撤去工事 一式 ○,○○○,○○○

２．○○設備更新工事 一式 ○○,○○○,○○○

○○.○○○,○○○1.2. 合計金額
 

＜備 考＞ 

① 本費用内訳書には消費税は含まれておりません。（別途ご負担願います） 

 

 

費用内訳書［イメージ３］（1/4） 

（改良・更新工事） 



 

（１／○○）

○○○○○株式会社

工事名：○○設備更新工事（○○年度）

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．既設○○設備撤去工事

　(1)労務費 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書(1)参照

　(2)旅費・宿泊費 1 式 ○○○,○○○ 〃

　(3)機械工具損料 1 式 ○○○,○○○ 〃

　(4)産業廃棄物処理費 1 式 ○○○,○○○ 〃

　(5)諸経費 1 式 ○○○,○○○ 〃

撤去工事費合計 ○,○○○,○○○

２．○○設備更新工事

　(1)労務費 1 式 ○,○○○,○○○ 内訳書(2)参照

　(2)旅費・宿泊費 1 式 ○○○,○○○ 〃

　(3)機械工具損料 1 式 ○○○,○○○ 〃

　(4)部品・材料費 1 式 ○,○○○,○○○ 〃

　(5)諸経費 1 式 ○○○,○○○ 〃

更新工事費合計 ○○,○○○,○○○

総計（１+２） ○○,○○○,○○○

　　　　　総　括　表
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（改良・更新工事） 



 

（２／○○）

○○○○○株式会社

工事名：○○設備更新工事（○○年度）

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

１．既設○○設備撤去工事 1 式 ○,○○○,○○○ (1)～(5)合計

　(1)労務費

　　1)現場責任者 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　2)メーカー技術員 （機械） ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○ 移動含

　　3)メーカー技術員 （電気） ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○ 移動含

　　4)設備工 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○ 移動含

　　5)仮設足場 1 式 ○○○,○○○

(1)　項　合　計 ○,○○○,○○○

　(2)旅費・宿泊費

　　1)旅費 ○ 往復 ○,○○○ ○○○,○○○ ○工×○往復

　　2)宿泊費 ○○ 泊 ○,○○○ ○○○,○○○ ○○工×○○泊

(2)　項　合　計 ○○○,○○○

　(3)機械工具損料

　　1)作業車 ○○ 台 ○,○○○ ○○○,○○○

　　2)ラフテレーンクレーン ○○ｔ ○ 台 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　3)ユニック車 ○ｔ ○ 台 ○○,○○○ ○○,○○○

　　4)発電機 ○○kVA ○ 台 ○,○○○ ○○○,○○○

　　5)手工具損料 1 式 ○○,○○○

(3)　項　合　計 ○○○,○○○

　(4)産業廃棄物処理費

　　1)運搬費 1 式 ○○○,○○○

　　2)産業廃棄物処分費 1 式 ○○○,○○○

(4)　項　合　計 ○○○,○○○

　(5)諸経費

　　1)共通仮設費 ○○% 1 式 ○○○,○○○

　　2)現場管理費 ○○% 1 式 ○,○○○,○○○

　　3)一般管理費 ○○% 1 式 ○○○,○○○

　　

      内　訳　書（１）
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（改良・更新工事） 



 

（３／○○）

○○○○○株式会社

工事名：○○設備更新工事（○○年度）

工事名称 仕様 数量 単位 単価 金額（円） 備考

２．○○設備更新工事 1 式 ○○,○○○,○○○ (1)～(5)合計

　(1)労務費

　　1)現場責任者 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　2)メーカー技術員 （機械） ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○ 移動含

　　3)メーカー技術員 （電気） ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○ 移動含

　　4)設備工 ○○ 工 ○○,○○○ ○○○,○○○ 移動含

　　5)仮設足場 1 式 ○○○,○○○

　　6)タッチアップ塗装 材工込 1 式 ○○○,○○○

　　7)ドキュメント作成費 1 式 ○○○,○○○

(1)　項　合　計 ○,○○○,○○○

　(2)旅費・宿泊費

　　1)旅費 ○ 往復 ○,○○○ ○○○,○○○ ○工×○往復

　　2)宿泊費 ○○ 泊 ○,○○○ ○○○,○○○ ○○工×○○泊

(2)　項　合　計 ○○○,○○○

　(3)機械工具損料

　　1)作業車 ○○ 台 ○,○○○ ○○○,○○○

　　2)ラフテレーンクレーン ○○ｔ ○ 台 ○○,○○○ ○○○,○○○

　　3)ユニック車 ○ｔ ○ 台 ○○,○○○ ○○,○○○

　　4)発電機 ○○kVA ○ 台 ○,○○○ ○○○,○○○

　　5)手工具損料 1 式 ○○,○○○

(3)　項　合　計 ○○○,○○○

　(4)部品・材料費

　　1)○○塔（ﾌｧﾝ・電動機・付属品付） 1 式 ○,○○○,○○○

　　2)取付ステー 1 式 ○○○,○○○

　　3)保護カバー FRP 2 式 ○○○,○○○

　　4)その他資材 1 式 ○○○,○○○

(4)　項　合　計 ○,○○○,○○○

　(5)諸経費

　　1)共通仮設費 ○○% 1 式 ○○○,○○○

　　2)現場管理費 ○○% 1 式 ○,○○○,○○○

　　3)一般管理費 ○○% 1 式 ○○○,○○○

　　

      内　訳　書（２）
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２０○○年○○月○○日 

番号： ○○第○○号 

 

費 用 内 訳 書 

 

○○○石油備蓄株式会社 御中 

名称：○○○設備交換部品購入（○○年度） 

 

履行場所：○○県○○町○○番地 ○○○国家石油備蓄基地内 

有効期限：２０○○年○○月○○日                

○○○○○株式会社 

                             代表取締役  ○○ ○○ 

                            〒○○○-○○○ 

            ○○県○○市○○町○○○番地 

                           TEL（代表）：○○-○○○-○○○ 

金 額： ￥ ○，○○○，○○○―             担当者：○○ ○○ 

（この金額に消費税は含まれておりません） 

名    称 仕様 数量 単価 金額（円）

○○○設備交換部品購入（○○年度）

１．○○○駆動部○○部品 ○○-○○S 4 ○○,○○○ ○○○,○○○

２．○○制御用○○部品 ○○/○ZL 4 ○○,○○○ ○,○○○,○○○

３．運搬費（○○⇒○○○基地） 〃 一式 ○○○,○○○

○.○○○,○○○合計金額
 

＜備 考＞ 

① 本費用内訳書には消費税は含まれておりません。（別途ご負担願います） 

② 当該交換部品はご用命後、納期○○ヵ月となります。 

   

費用内訳書［イメージ４］ 

（物品購入等） 


